
 

ÇİFTLİK İLÇE HALK KÜTÜPHANESİ MEMURLUĞU KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO. HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ  

(EN GEÇ) 

1 Kütüphanecilik Hizmetleri 

Çiftlik İlçe Halk Kütüphanesi Memurluğu: 

Kütüphane, herkesin yararlanması için yazılı, basılı, görsel-işitsel ve çizgisel 

her türlü bilgi kaynağını sağlayan, düzenleyen, en elverişli yararlanma ortamını 

yaratacak araçları ve yöntemleri kullanarak kullanıcısına ulaştıran 

kuruluşlardır. Kütüphanemizin görevi: Amacı doğrultusunda kütüphane 

materyali seçer, sağlar; kütüphanecilik teknik ve yöntemlerine uygun olarak 

düzenler ve kullanıcıların hizmetine sunar. Kütüphane materyalini kütüphane 

dışında kullanılmak üzere ödünç verir. 

Mevzuat: 11.01.2012-28170 sayılı Resmi Gazete de yayınlanan Halk 

Kütüphaneleri Yönetmeliği 

Okuyucu Kaydı Yaptırmak İçin; 

 

T.C. Kimlik Kartı ibrazı veya geçici kimlik belgesi 

(T.C. uyruklu olmayanlar için en az altı ay oturma izni 

almış “yabancı kimlik numarasını” gösterir belge) ve 

telefon numarası. 

 

 

Okuyucu Kaydı Yapılması 

 3 dakika 

 

Ödünç Kitap Verme Süresi  

3 dakika 

 

Danışma Hizmeti  

3 dakika  

  

Grup Gezilerine Rehberlik Süresi  

10 dakika 

 

Not: Yoğunluk halinde bu süreler uzayabilir. 

2 Ödünç Kitap Verme Hizmetleri 
Hiçbir belge istenmemektedir. Kütüphaneye üye 

olmak yeterlidir. 
Müracaat halinde hemen 

3 Okuma Salonu 
Hiçbir belge istenmemektedir. Masalar boş olması halinde hemen. 

 

 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapıldığı halde hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat 

yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 
İlk Müracaat Yeri  : Kütüphane Memurluğu                                                  İkinci Müracaat Yeri       : Çiftlik Kaymakamlığı 

İsim   : İdil AYHAN                                                                İsim         : Adnan DOĞAN 

Unvan   : Kütüphaneci                                                   Unvan        : Kaymakam 

Adres   : Çarşı Mahallesi Şehit Nurettin Tekin Caddesi No: 1                                Adres                      : Çiftçi Mahallesi Kurumlar Caddesi Hükümet Konağı K:3  

Telefon   : 0388 411 25 42                                                                             Telefon                     : 0388 411 20 57  

Fax   : -                                                                                           Fax         : 0388 411 25 00   

E-posta   : kutuphane5107@ktb.gov.tr                                                                E-posta                     : ciftlik@icisleri.gov.tr 
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